Zatqcznik nr 3 do Regulaminu Rady

PROCEDURA WYBORU | OCENY GRANTOBIORCOW W RAMACH PROJEKTOW GRANTOWYCH WRAZ Z

OPISEM SPOSOBU ROZLICZANIA, MONITORINGU | KONTROLI PRZYZNANYCH GRANTOW

§1

Zasady ogtaszania naboru wnioskéw

Z wnioskiem o dofinansowanie projektu grantowego wystepuje wytgcznie Stowarzyszenie Lokalna
Grupa Dziatania Inowroctaw do Samorzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.
Kazdy projekt grantowy sktada sig z mniejszych grantéw wybranych przez LGD w trybie

konkursowym i przyznanym grantobiorcom do realizacji. Catkowita wartoéé jednego grantu nie
moze by¢ wyzsza niz kwota wskazana w Szczegétowym Opisie Osi Priorytetowych RPO WK-P 2014-
2020. '

Ogloszenie o naborze wnioskéw o powierzenie grantu odbywa sie po zawarciu przez LGD :
Samorzadem Wojewddztwa umowy na realizacje Projektu Grantowego (PG).

Nabér wnioskéw o dofinansowanie grantdw w ramach projektu grantowego bedzie sie odbywacé
minimum raz w roku, zgodnie z harmonogramem LGD.

LGD Inowroctaw przedktada SW. informacje na temat planowanego terminu naboru wnioskéw o
powierzenie grantu, najpdzniej na 7, dni przed planowanym naborem w formie pisma wystanego
pocztg elektroniczng.

LGD zamieszcza na stronie internetowej ogtoszenia o naborze wnioskéw o powierzenie grantu nie
wczesniej niz 30 dni i nie pézniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia naboru.
Ogtoszenie o naborze bedzie zawierac wszystkie niezbedne informacje wskazane w ustawie z dnia
20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z 2015, poz. 378 z

pdin. zm.) oraz dodatkowo:

, cel/cele konkursu, — zadania zaplanowane w ramach grantdw,
wskazanie zakresu tematycznego projektu grantowego wyznaczajgcego zakres operacji, na ktére

mozliwe jest otrzymanie grantu,

wskazanie wskaznikéw produktuy i rezultatu planowanych do realizacji w ramach grantow,

date ogtoszenia konkursu (dzieﬁ-miesiqc-rok),

wskazanie intensywnosci pomocy,

wskazanie terminu sktadania wnioskéw — nie krotszego niz 7 i nie dtuzszego niz 14 dni ze
wskazaniem daty i godziny koricowe;j,

wskazanie formy rozliczenia projekty (ryczatt/na podstawie faktycznie poniesionych wydatkdow).

7. LGD- archiwizuje na stronie internetowej LGD wszystkie ogtoszenia o naborach wnioskéw

przeprowadzonych w ramach perspektywy 2014-2020 co najmniej do 2023 r.

§2

Zasady sktadania i wycofywania wnioskéw

Whioski sg przyjmowane w czasie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu o konkursie.

Kazdy ztozony wniosek otrzymuje indywidualny znak sprawy nadany zgodnie z kolejnoscia wptywy
wnioskow. Znak sprawy wpisuje sie w polu , Potwierdzenie przyjecia przez LGD” na wniosku. Numer
ten zostaje wpisany do rejestru prowadzonego przez LGD.

Whiosek o udzielenie grantu opieczetowuije sie na pierwszej stronie, tytutem potwierdzenia jego
wptywu. Potwierdzenie powinno zawiera¢:

numer konkursu,

date i godzine zlozenia wniosku,

numer wniosku odnotowany w rejestrze LGD,

liczbe zatgcznikdw, ztozonych wraz z wnioskiem,

podpis pracownika LGD.



4. Ztozenie wniosku o powierzenie grantu w LGD potwierdzane jest réwniez na kopii pierwszej strony
wniosku (na egzemplarzu grantobiorcy).

5. Na kazdym etapie konkursu grantobiorcy przystuguje prawo wycofania wniosku o udzielenie grantu
poprzez pisemne zawiadomienie LGD. LGD zwraca wnioskodawcy wniosek wraz z zatgcznikami
pozostawiajgc w biurze kopie ztozonych dokumentéw.

§3

Weryfikacja grantéw o przyznanie pomocy pod katem kompletnoéci

1. Pracownik biura w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia naboru wnioskéw dokonuje
pierwszego etapu oceny grantdw pod katem kompletnos¢ i poprawnoé¢ wnioskéw:

a) czy wniosek zostat 'z{oiony na wiasciwym formularzu, we wiasciwym terminie, do wiasciwej

instytucji i w odpowiedzi na wlasciwy konkurs,

b) czy wszystkie wymagane pola wniosku sa wypetnione,

c) czy wniosek zawiera wszystkie strony,

d) czy dane grantobiorcéw wskazane we wniosku s zgodne ze stanem faktycznym,

e) czy grantobiorca ztozyt wymagane zatgczniki,

f) czy wniosek jest podpisany przez uprawniony podmiot.

2. W przypadku stwierdzenia brakéw lub uchybiert we wniosku grantobiorca zostaje wezwany do
ztozenia pisemnych uzupetnien lub wyjasniert w terminie 7 dni kalendarzowych od przestania
przez LGD informacji drogg elektroniczng (z potwierdzeniem odbioru) na adres wskazany we
wniosku o powierzeniu grantu. Nieztozenie uzupetnier lub wyjasnied w terminie powoduje
odrzucenie wniosku.

3. Wnioski, ktére nie spetnity wymogéw kompletnosci nie podlegajg dalszej ocenie przez Rade.
Informacja zostaje zawarta na karcie weryfikacji wniosku i przekazana Przewodniczgcemu Rady.

4. Po pozytywnej weryfikacji wnioskéw o przyznanie pomocy pod katem ich kompletnosci sg one
przekazywane do oceny przez Rade LGD.

§4

Zasady oceny grantobiorcéw i zadania Rady

1. Organem decyzyjnym dokonujacym oceny i wyboru grantéw jest Rada LGD.
2. Szczegotowy tryb pracy Rady okresla Regulamin Rady.
3. Przewodniczacy Rady wyznacza termin i miejsce posiedzenia Rady w porozumieniu z Zarzadem LGD.
Zawiadomienie o terminie, miejscu i porzgdku posiedzenia Rady podaje sie do publicznej wiadomosci co
najmniej 7 dni kalendarzowych przed wyznaczonym terminem posiedzenia. Informacja w powyzszym
zakresie publikowana jest na stronie internetowej LGD oraz na tablicy ogtoszeri w siedzibie LGD.
4. Pracownicy biura udostepniajg w siedzibie LGD materialy i dokumenty zwigzane z porzadkiem
posiedzenia, w tym oryginaly ztozonych wnioskéw o powierzenie grantu, w celu zapoznania sie przez
cztonkoéw Rady z wnioskami przed posiedzeniem. Materiaty bedg udostepniane najpézniej na 7 dni
kalendarzowych przed terminem posiedzenia.
5. Ocena i wybdr Grantobiorcow nastepuje nie poZniej niz w terminie 45 dni od dnia nastepujacego po
ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw w ramach danego naboru.
6. Rada wybiera Grantobiorcéw na podstawie oceny wnioskdw o przyznanie pomocy polegajgcej na:

a) ocenie zgodnosci z kryteriami formalnymi (dostgpu) w tym zgodnosci z LSR i Programem,

b) ocenie wedtug obowigzujacych kryteriéw horyzontalnych,

c) ocenie wedtug obowiazujacych kryteridw merytorycznych,

d) ocenie wedtug obowiazujacych w LGD lokalnych kryteriow wyboru
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b)
c)
d)

e)

8)

h)

§5

Ocena zgodnosci grantéw z kryteriami formalnymi (dostepu) w tym z Programem i z LSR,

Rada dokonuje oceny zgodnosci z kryteriami formalnymi (dostepu) grantu o przyznanie pomocy w
zakresie:

Czy grant jest realizowany na terenie Miasta Inowroctawia,

czy wniosek o przyznanie pomocy jest zgodny z LSR (zgodnoé¢ z przynajmniej jednym celem
0golnym, jednym celem szczegétowym i jednym przedsiewzieciem),

czy wniosek o przyznanie pomocy jest zgodny z RPO WK-P na lata 2014-2020 oraz SzOOP RPO WK-P
2014-2020,

czy wniosek kierowany jest do osdb kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem w ramach RPO WK-P
2014-20201 LSR,

czy wnioskodawca podczas realizacji grantu prowadzi biuro projektu na terenie Miasta
Inowroctawia,

czy wnioskodawca ztozyt nie wiecej niz 2 wnioski o przyznanie pomocy w odpowiedzi na dany
konkurs, '

czy wskaznik efektywnosci zatrudnieniowej w ramach aktywizacji spoteczno-zawodowej jest
okreslony na minimalnym wymaganym poziomie,

czy wskaznik efektywnosci spoteczno-zatrudnieniowej w wymiarze spotecznym jest okreslony na
minimalnym wymaganym poziomie,

czy wnioskowana kwota mieéci sig w limicie dofinansowania wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

W przypadku niespetniania jednego z kryteriow dostepu, wniosek pozostaje bez rozpatrzenie.
Grantobiorcy nie przystuguje odwotanie.

Ocena zgodnosci grantu z Programem i LSR dokonywana jest indywidualnie przez dwéch cztonkéw
Rady LGD wybranych losowo przez Przewodniczacego Rady poprzez wypetnienie karty.
Weryfikujacy odpowiada na pytania:

Czy grant jest zgodny z celami wymienionymi w Programie a jego realizacja pozwoli na osiggniecie
zamierzonych celéw. '

W przypadku niezgodnosci grantu )2 Programem (obydwaj oceniajacy dajg wynik negatywny)
wniosek pozostaje bez rozpatrzenia; W przypadku jednej oceny pozytywnej i jednej negatywnej
trzeciej oceny dokonuje Przewodniczacy Rady i jego gtos jest wigzacy.

W przypadku oceny pozytywnej wniosek jest rozpatrywany pod katem zgodnosci z LSR:

Czy grant przyczyni sie do osiggniecia celu ogdlnego LSR,

Czy grant przyczyni sie do osiggniecia celu szczegotowego LS,

Czy grant jest zgodny z przynajmniej jednym przedsiewzieciem planowanym w ramach LS.

Uznaje sig, ze wniosek jest zgodny z LSR i Programem gdy odpowiedz na wszystkie 3 pytania jest
twierdzaca. W przypadku rozbieznoéci w ocenie dwdéch oceniajacych trzeciej oceny dokonuje
Przewodniczacy Rady i jego glos jest wigzgcy.

Ocena zgodnosci z kryteriami formalnymi (dostepu) odbywa sie na karcie oceny formalno-
mertorycznej grantu.

Ocena zgodnosci z kryteriami formalnymi (dostepu) odbywa sie na podstawie oceny ,0-1” i polega
na przypisaniu im wartosci logicznych ,tak” lub ,nie” na karcie oceny formalno-merytorycznej
grantu.

Do dalszej oceny wg lokalnych kryteriow wyboru s przekazywane tylko granty, ktére otrzymaty
pozytywng decyzje Rady o zgodnosci grantu z LSR i Programem.

86
Ocena zgodnosci z kryteriami horyzontalnymi

Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt spetnia wszystkie kryteria formalne (dostepu), dokonuje oceny
spetniania przez wnioskodawce wszystkich kryteriow horyzontalnych i stwierdza, czy poszczegbine
kryteria s3 spetnione, warunkowo spetnione albo niespetnione. Ocena spetniania kryteridw
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horyzontalnych polega na przypisaniu im wartosci logicznych ,tak” albo ,nie”. Spetnienie kazdego z
kryteriow horyzontalnych jest konieczne do przyznania grantu.

Jezeli oceniajgcy uzna ktérekolwiek z kryteridw horyzontalnych za warunkowo spetnione
uzasadnienie oceny warunkowej — o ile projekt moze zostaé skierowany przez oceniajgcego do
negocjacji —zawierane jest w dalszej czesci karty oceny formalno-merytorycznej zawierajacej zakres
negocjacji.

Jezeli oceniajacy uzna ktorekolwiek z kryteriw horyzontalnych za niespetnione, odpowiednio
odnotowuje ten fakt na karcie oceny formalno-merytorycznej, uzasadnia decyzje o uznaniu danego
kryterium horyzontalnego za niespetnione i wskazuje, ze wniosek powinien zosta¢ odrzucony i nie
podlegac dalszej ocenie.

§7
Zasady przeprowadzenia oceny zgodnosci wnioskéw z kryteriami merytorycznymi

Ocenie kryteriow merytorycznych podlegajg wnioski spetniajgce kryteria formalne (dostepu) i
kryteria horyzontalne.

Ocena w sprawie oceny wnioskéw o przyznanie pomocy wedtug kryteriéw merytorycznych polega
na wypetnieniu karty oceny formalno-merytorycznej grantu.

Kazdemu wnioskowi oceniajgcy przyznaje odpowiednig liczbe punktdw, zgodnie z kryteriami
merytorycznymi okreslonymi w karcie oceny formalno — merytorycznej grantu. Dokonanie oceny na
karcie cztonek Rady potwierdza w!asriorecznym podpisem.

Wynik oceny merytorycznej stanowi $rednia arytmetyczna ocen dokonanych przez dwdch
oceniajgcych. '

W przypadku, gdy ocena dwdch oceniajacych bedzie rozbiezna o wiecej niz 30 punktéw, wniosek o
przyznanie pomocy ocenia Przewodniczacy Rady i jego glos jest wigzacy.

Whnioski o przyznanie pomocy, ktére uzyskujg min. 60 punktéw w ocenie kryteriow merytorycznych
($rednie dwdch ocen lub ocena Przewodniczgcego w przypadku rozbieznoici ocen dwdch
oceniajgcych powyzej 30 punktéw) podlegajg ocenie pod katem zgodnosci lokalnymi kryteriami
wyboru.

§8
Ocena grantu z lokalnymi kryteriami wyboru

Ocena odbywa sie przy uzyciu Karty oceny grantu wg lokalnych kryteriéw wyboru.

Kazdemu wnioskowi oceniajgcy przyznaje odpowiednig liczbe punktéw, zgodnie z lokalnymi
kryteriami wyboru okreélonymi w karcie oceny grantu. Dokonanie oceny na karcie cztonek Rady
potwierdza wiasnorecznym podpisem.

W przypadku, gdy ocena dwdch oceniajacych bedzie rozbieina za dane kryterium, spetnienie
danego kryterium ocenia Przewodniczacy Rady i jego gtos jest wigzacy.

Ocena wg lokalnych kryteriéw wyboru odbywa sie z uwzglednieniem ilosci i rodzajow wskaznikéw
zaplanowanych w ramach Projektu Grantowego LGD.

Wynik oceny stanowi suma punktéw uzyskanych przez wniosek za poszczegdlne lokalne kryteria
wyboru, co do ktérych dwdéch oceniajacych byto zgodnych oraz suma punktéw przyznana przez
Przewodniczacego Rady za poszczegdlne lokalne kryteria wyboru, co do ktérych dwdéch oceniajacych
nie byto zgodnych.

§9

Liczba punktéw uzyskanych przez poszczegélne wnioski o przyznanie pomocy

Liczbe punktéw uzyskanych przez poszczegdlne wnioski o przyznanie pomocy stanowi suma
punktéw uzyskanych za ocene merytoryczng i spetnienie lokalnych kryteriéw wyboru.
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2. W przypadku uzyskania przez dwa lub wigcej wnioskéw o przyznanie pomocy takiej samej liczby
punktéw o wyzszym miejscu na liécie rankingowej grantéw decydowaé bedzie liczba punktéw
uzyskanych za lokalne kryteria wyboru.

3. Na podstawie liczby uzyskanych punktéw przez poszczegélne wnioski przygotowywana jest lista
rankingowa wnioskéw w kolejnosci od najwyzszej do najnizszej liczby punktéw.

4. W przypadku gdy ztozone w naborze wnioski o powierzenie grantu lub wybrane granty nie
gwarantujg osiggnigcia zaktadanych dla projektu grantowego wskaznikéw lub wybrani grantobiorcy
nie podpisali uméw o powierzenie grantu, LGD moze ogtosi¢ dodatkowy nabér wnioskéw w czesci
odpowiadajgcej brakujacej liczbie wskaznikéw lub uniewazni¢ nabér wnioskéw w calodai i ponownie
ogtosi¢ nabér wnioskéw dla catego programu grantowego. W przypadku powtérzenia naboru w
catosci lub czesci, odpowiednio stosuje sie zapisy procedury.

5. Kwota wsparcia finansowego przyznana grantobiorcowi moze ulec obnizeniu w sytuacji, gdy dwodch
oceniajgcych wskaze dany koszt za zawyzony, niezasadny lub niekwalifikowany. W sytuacji
rozbieznosci oceny pomiedzy oceni,éjqcymi ostateczng decyzje o kwocie przyznanego wsparcia
podejmuje Przewodniczacy Rady. W pozostatych przypadkach wysokoé¢ przyznanego wsparcia
réwna jest wnioskowanej kwocie we wniosku o przyznanie pomocy.

§10
Uchwata Rady o przyjeciu listy rankingowej

Przyjecie listy rankingowej odbywa sie poprzez glosowanie nad przyjeciem odpowiedniej uchwaty
zgodnie z zapisami Regulaminu Rady. '

§11
Zawiadomienie o wynikach oceny Rady

1: W ciggu 7 dni kalendarzowych od zakoriczenia wyboru grantéw przez Rade nastepuje
przygotowanie i wystanie pism do Wnisokodawcow informujace o wynikach oceny zgodnogci
wnioskéw o przyznanie pomocy z LSR i wynikach wyboru.

2. Pisma wysytane sg do Whnioskodwacéw listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

§12
Wnoszenie i rozpatrywanie odwotar przez grantobiorcéw od decyzji Rady

1. Grantobiorca w terminie 7 dni od dnia podania do publicznej wiadomosci na stronie internetowej LGD
listy grantdw wybranych moze zfozyc za posrednictwem biura LGD odwotanie od decyzji Rady LGD.
2. Odwotanie jest rozpatrywane przez Rade LGD.

3. Ztozenie odwotania i jego rozpatrzenie przez LGD przeprowadza sie zgodnie z Procedurg odwotania w
projektach grantowych Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Inowroctaw.

§13
Zawarcie umowy o powierzenie grantu

1. Umowe o powierzenie grantu z grantobiorcg podpisuje Zarzad LGD w siedzibie LGD, w terminie
dogodnym dla obu stron. Podstawg realizacji grantu i ponoszenia kosztéw jest Umowa.

2. Budzet i harmonogram realizacji grantu stanowig integralng cze$¢ Umowy a ich Zmiany wymagaja
zgody LGD i/lub zawarcia aneksu.

3. Umowa o powierzenie grantu zawiera zobowigzania co najmniej w zakresie:

a) osiagniecia rezultatdow i zobowigzar sktadanych na etapie ubiegania sie o udzielenie grantu,

b) informowania o wspéifinansowaniu grantu ze Srodkéw LSR w ramach Programu, P
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dostarczenia dokumentéw potwierdzajacych osiggniecie zatozonych wskaznikéw a takie
potwierdzajgcych status oséb objetych wsparciem w ramach grantu,

gromadzenia i przechowywania dokumentéw dotyczacych grantu przez okres 5 lat od dnia
otrzymania ptatnosci ostatecznej,

udostgpniania LGD informacji i dokumentéw niezbednych do kontroli, monitoringu i ewaluacji
grantu.

Za niespetnienie warunkéw okreslonych w punkcie a) i b) Umowa przewiduje kary finansowe.
Zabezpieczeniem Umowy o powierzenie grantu jest weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowg
podpisany przez osoby uprawnione do reprezentacji grantobiorcy w dniu podpisania Umowy.
Umowa o powierzenie grantu ulega rozwigzaniu ze skutkiem natychmiastowym i bez wyptaty
jakichkolwiek odszkodowar w przypadku:

przedstawienia fatszywych i/lub niepetnych o$wiadczen w celu uzyskania $rodkéw finansowych,
dopuszczenia sie nieprawidtowosci finansowych,

nie usunigcia w wyznaczonym terminie nieprawidtowosci wskazanych przez LGD na etapie
monitoringu lub kontroli realizacji grantu.

§14
Realizacja grantu

Realizacja grantu moze sig rozpoczaé dopiero po podpisaniu umowy i powierzenie grantu z LGD.

Za prawidtowq i rzetelng realizacje grantu odpowiada grantobiorca.

Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionego konta ksiegowego dla wszystkich
zdarzeri gospodarczych zwigzanych z realizacja grantu.

Grantobiorca jest zobowigzany do prowadzenia dziatan informacyjnych iz grant jest finansowany ze
$rodkéw Lokalnej Strategii Rozwoju oraz Programu.

§15
Rozliczenie grantu

Grantobiorca w terminie 30 dni kalendarzowych od zakoriczenia realizacji grantu (dokonania
ostatniej ptatnosci) zobowigzany jest do ztozenia do biura LGD wniosku i rozliczenie grantu wraz z
dokumentami ksiggowymi potwierdzajagcymi poniesienie kosztéw oraz innymi dokumentami
dotyczacymi  merytorycznej realizacji grantu -sprawozdanie, ankiety, listy obecnosci, zdjecia,
materiaty promocyjne itp.

Whniosek zawiera réwniez cze$¢ finansowg oraz informacje o osiggnigtych wskaznikach produktu i
rezultatu w odniesieniu do LSR.

Pracownik biura LGD dokonuje weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu.

W przypadku brakow lub uchybier, grantobiorca wezwany jest do zfozenia pisemnych
uzupetnied/wyjasniern w terminie 7 dni od przestania przez LGD informacji drogg elektroniczng na
adres wskazany w Umowie o powierzenie grantu.

Nieztozenie uzupetnieri/wyjasniers w wyznaczonym terminie skutkuje rozwigzaniem umowy a tym
samym odmowag wyptaty srodkdw.

Maksymalny czas na weryfikacje wniosku przez pracownika LGD to 2 miesigce.

Wezwanie grantobiorcy do ztozenia uzupetnien/wyjasnien wstrzymuje bieg rozpatrywania wniosku
o rozliczenie grantu.

Srodki finansowe z tytutu pomocy wyptaca sie zgodnie z warunkami umowy, jezeli grantobiorca:
zrealizowat grant, w tym osiggnat zatozone wskazniki,

zrealizowata zobowigzania okreslone w umowie o powierzenie grantu,

udokumentowat zrealizowanie grantu, w tym poniesienie kosztow kwalifikowanych z tym
zwigzanych.

Wyptata Srodkéw nastepuje do 14 dni od zaakceptowania wniosku o rozliczenie grantu przez LGD
przelewem na konto grantobiorcy wskazane w umowie o dofinansowanie.



§16
Monitoring i zasady dokonywania kontroli grantéw

1. Do prowadzenia monitoringu i przeprowadzania kontroli uprawnieni sig pracownicy LGD i Zarzad LGD.
2. Prawo kontroli przystuguje LGD w siedzibie grantobiorcy oraz w miejscu realizacji grantu.

3. Kontrola moze by¢ prowadzona po zakorczeniu realizacji grantu.

4. Podczas kontroli pracownik LGD ma prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg
grantu. ‘

5. Jedng z form kontroli jest wizyta monitorujaca przeprowadzona min. raz w trakcie trwania realizacji
grantu przez danego grantobiorce.

6. Wizyta monitorujgca stuzy zweryfikowaniu ewentualnych nieprawidtowosci mogacych sie pojawié¢ w
trakcie realizacji grantu.

7. Z kazdej wizyty monitorujacej i/lub kontroli sporzadzany jest protokét w dwdch egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze stron. W protokole zawarte sg zalecenia pokontrolne, w tym dziatania korygujace
lub naprawcze. '

8. Wszystkie przeprowadzone kontrole odnotowywane sg w rejestrze kontroli prowadzonym przez LGD.

9. O wynikach kontroli kwartalnie informowany jest Zarzad LGD.
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